


SOP Registrasi Mahasiswa Baru

No. Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

KeteranganCalon
Mahasiswa

Direktorat
Akademik

Direktorat
Teknologi
Informasi

Kelengkapan Waktu Output

1. Penerbitan NIM bagi calon mahasiswa baru yang
dinyatakan lulus melalui semua jalur

SK Penetapan Seleksi
Mahasiswa Baru 2 Jam NIM mahasiswa baru

2. Pengumuman kelulusan calon mahasiswa baru UNP yang
diterima melalui semua jalur Surat Pengumuman 60 Menit UKT dan Biaya Lainnya

3. Melakukan administrasi pembayaran UKT, IPI dan biaya
lainnya dan mendapatkan akun registrasi 30 Menit Akun Registrasi

Mahasiswa

4. Melakukan registrasi di prasireg.unp.ac.id. Akun Registrasi
Mahasiswa 2 Jam

KTM sementara, Akun
Portal Akademik dan
Surat Pernyataan
Kesediaan Mengikuti
Peraturan UNP

5. Melakukan tes kesehatan dan pengambilan jaket
almamater.

Bukti Pembayaran Tes
Kesehatan dan
Almamater

1 Jam Dokumen Kesehatan
dan Jaket Almamater

6. Melakukan tes buta warna (jenjang Diploma dan Sarjana) Bukti Pembayaran Tes
Kesehatan 30 Menit Hasil Tes Buta Warna

7. Verifikasi dan Validasi tes buta warna mahasiswa baru Hasil Tes Buta Warna 30 Menit Program Studi yang
relevan

8. Verifikasi data prasireg mahasiswa baru. Data prasireg
mahasiswa baru 3 Hari Data mahasiswa yang

valid

9. Entry data periode perkuliahan pada Neo Feeder

Kalender Akademik,
Daya Tampung, SK
Penetapan Kelulusan,
dan SK Mahasiswa
Yang Diterima

1 Hari Periode Perkuliahan
pada PD DIKTI

10. Pelaporan mahasiswa baru ke PDDikti. Data mahasiswa 6 Hari Data mahasiswa yang
terlapor

Ya

Tidak











Timeline Proses Akademik Semester Genap Januari-Juni 2025

No Uraian Kegiatan Pelaksana
Tahun 2024 Tahun 2025

November Desember Januari Februari Maret April Mei Juni Juli Agustus September Oktober
I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV

1 Entry jadwal kuliah semester genap Program Studi

2 Prasireg mahasiswa baru (Pascasarjana) Mahasiswa Baru

3 Entry KRS mahasiswa baru Program Studi

4 Entry KRS mahasiswa lama Mahasiswa/  Program  studi/ 
admin akademik

5 Pengajuan istirahat kuliah mahasiswa lama Mahasiswa

6 Pelaporan mahasiswa baru ke PDDikti. Admin PDDikti

7
Pelaporan  proses  perkuliahan  ke  PDDikti/Checkpoint  1 
(kurikulum,  kelas  perkuliahan,  dosen  mengajar,  aktifitas 
perkuliahan mahasiswa dan KRS mahasiswa)

Admin PDDikti

8 Proses perkuliahan Dosen, Mahasiswa

9 Pendaftaran Wisuda Juni 2025 Mahasiswa,  Program  Studi, 
Direktorat Akademik

10 Entry nilai skripsi/tugas akhir (wisuda juni 2025) Program  Studi,  Admin 
Akademik

11 Pelaporan  nilai  skripsi/tugas  akhir  untuk  wisuda  Juni  2025  ke 
PDDikti Admin PDDikti

12 Pelaporan kelulusan wisuda juni 2025 ke PDDikti Admin PDDikti

13 Pengambilan  nomor  Ijazah  wisudawan  juni  2025  pada  aplikasi 
PISN Admin PDDikti

14 Entry  nilai  dan  perbaikan  nilai  mahasiswa  (termasuk  nilai  tugas 
akhir, PLK, PLI, Magang, KKN dan MBKM)

Program Studi, Dosen,  
Admin akademik

15 Akses nilai oleh mahasiswa Mahasiswa

16 Pelaporan  proses  perkuliahan  ke  PDDikti/  Checkpoint  2  (nilai 
mahasiswa) Direktorat Akademik

17 Pendaftaran Wisuda September 2025 Mahasiswa,  Program  Studi, 
Direktorat Akademik



No Uraian Kegiatan Pelaksana
Tahun 2024 Tahun 2025

November Desember Januari Februari Maret April Mei Juni Juli Agustus September Oktober
I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV

18 Pelaporan kelulusan wisuda september 2025 ke PDDikti Admin PDDikti

19 Pengambilan  nomor  Ijazah  wisudawan  september  2025  pada 
aplikasi PISN Admin PDDikti

Keterangan : Proses akademik di Universitas Negeri Padang

Proses Pelaporan ke https://pddikti.kemdiktisaintek.go.id/

Wakil Rektor Bidang Akademik, Kemahasiswaan dan Alumni

Dr. Refnaldi, S.Pd., M.Litt.
NIP. 19680301 199403 1 003



Timeline Proses Akademik Semester Ganjil Juli-Desember 2025

No Uraian Kegiatan Pelaksana
Tahun 2025 Tahun 2026

 April Mei Juni Juli Agustus September Oktober November Desember Januari Februari Maret
I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV

1 Entry Kurikulum dan entry jadwal kuliah semester ganjil Program Studi

2 Prasireg mahasiswa baru (SNBP, SNBT, Mandiri/Prestasi) Mahasiswa Baru

3 Entry KRS mahasiswa baru Program Studi

4 Entry KRS mahasiswa lama Mahasiswa/  Program  studi/ 
admin akademik

5 Pengajuan istirahat kuliah mahasiswa lama Mahasiswa

6 Pelaporan mahasiswa baru ke PDDikti. Admin PDDikti

7
Pelaporan  proses  perkuliahan  ke  PDDikti/Checkpoint  1  (kurikulum,  kelas 
perkuliahan,  dosen  mengajar,  aktifitas  perkuliahan  mahasiswa  dan  KRS 
mahasiswa)

Admin PDDikti

8 Proses perkuliahan Dosen, Mahasiswa

9 Pendaftaran Wisuda Desember 2025 Mahasiswa,  Program  Studi, 
Direktorat Akademik

10 Entry nilai skripsi/tugas akhir (wisuda desember 2025) Program  Studi,  Admin 
Akademik

11 Pelaporan nilai skripsi/tugas akhir untuk wisuda desember 2025 ke PDDikti Admin PDDikti

12 Pelaporan kelulusan wisuda desember 2025 ke PDDikti Admin PDDikti

13 Pengambilan nomor Ijazah wisudawan desember 2025 pada aplikasi PISN Admin PDDikti

14 Entry  nilai  dan  perbaikan  nilai  mahasiswa  (termasuk  nilai  tugas  akhir,  PLK, 
PLI, Magang, KKN dan MBKM)

Program Studi, Dosen,  
Admin akademik

15 Akses nilai oleh mahasiswa Mahasiswa

16 Pelaporan proses perkuliahan ke PDDikti/ Checkpoint 2 (nilai mahasiswa) Direktorat Akademik

17 Pendaftaran Wisuda Maret 2026 Mahasiswa,  Program  Studi, 
Direktorat Akademik



No Uraian Kegiatan Pelaksana
Tahun 2025 Tahun 2026

 April Mei Juni Juli Agustus September Oktober November Desember Januari Februari Maret
I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV

18 Pelaporan kelulusan ke PDDikti Admin PDDikti

19 Pengambilan nomor Ijazah pada aplikasi PISN Admin PDDikti

Keterangan : Proses akademik di Universitas Negeri Padang

Proses Pelaporan ke https://pddikti.kemdiktisaintek.go.id/
Wakil Rektor Bidang Akademik, Kemahasiswaan dan Alumni

Dr. Refnaldi, S.Pd., M.Litt.
NIP. 19680301 199403 1 003


